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Nastaveni e-mailového uctu v prostiredi MS Outlook 2010 (2013)

Spustte Outlook 2010 (2013). Pii prvnim spusténi se automaticky zobraci privodce
spusténim Microsoft Outlook. Na prvni strance pravodce kliknéte na tla¢itko ,,Dalsi*. Pokud
k automatickému spusténi nedojde, postupujte dle nasledujicich krokd:

Na nastrojové listé kliknéte na ,,Soubor* a nasledné na ,,Pridat ucet*.
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Napovéda
2] Moznosti

Na strance Automatické nastaveni uctu bude pravdépodobné automaticky vyplnéno pole
Jméno a E-mailova adresa podle toho, jaky uzivatel je aktualné ptihlaseny do opera¢niho
systému.

Pokud jsou tato pole vyplnénéd spravné, kliknéte na ,,DalSi* a Outlook dokonci nastaveni
vaSeho uctu.

Pokud nejsou pole nastaveni tctu vyplnéné nebo jsou vyplnénd nespravné, postupujte takto:

V nov¢ otevieném okné zvolte Pridat novy e-mailovy ucet a kliknéte na tlacitko ,,Dal$i
Pokud se udaje na strance Automatické nastaveni u¢tu automaticky nevyplni, zadejte
spravna nastaveni — Vase Jméno, E-mailovou adresu, Heslo a potvrzeni Hesla.

Pokud neni jméno v poli Jméno spravné, mozna bude potieba predtim, nez ho opravite,
resetovat volby na strance Automatické nastaveni uctu. Volby resetujete tak, ze kliknete na
prepinac vedle polozky Konfigurovat ru¢né nastaveni serveru nebo dalsi typy serveru a
potom kliknete na p¥epinac vedle polozky E-mailovy uéet.

Po kliknuti na ,,DalSi* na strance Automatické nastaveni u¢tu bude Outlook hledat online a
pokusi se najit nastaveni vaseho e-mailového serveru. Béhem hledani vas vyzve k zadani
vaseho uzivatelského jména a hesla. Jako uzivatelské jméno zadejte celou e-mailovou

adresu a heslo.
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[ Pridat novy Geet =5
Automatické nastaveni uctu

Chcete-li se pfipojit k postovnimu serveru a automaticky konfigurovat nastaveni Gctu, kliknéte na tladitko Dalsi,

Jméno: | ]
Priklad: Helena Kupkova

E-mailova adresa: [ ]

Priklad: helena@contoso.com

Heslo: | |

Zadejte heslo znovu: | 1
Zadejte heslo, které jste obdrZeli od poskytovatele internetovych sluzeb.

") Textové zpravy (SMS)

() Konfigurovat ru¢né nastaveni serveru nebo dalsi typy serveru

] [_stormo_|

I
e
o

Pfidat novy Gicet =5

PotiZe s pFipojenim k serveru

Konfigurace

Probiha konfigurace nastaveni e-mailového serveru. Mize trvat nékolik minut:
«  Navazani pripojeni k siti
Vyhledani nastaveni serveru pro e-mailovou adresu
PrihlaSeni se k serveru

a  Sifrované pripojeni k postovnimu serveru neni k dispozidi.
y )| Kiknéte na tladitko Dalsi a zkuste pouzit nesifrované pfipojeni.

[ <zpet || Daki> § [ stomo |

Zatne probihat konfigurace nastaveni e-mailového serveru prostiednictvim Sifrovaného
piipojeni. Pokud neni Sifrované ptipojeni k serveru k dispozici, je tato skute¢nost oznamena
v informaénim okné. V takovém piipadé kliknéte na ,,Dalsi pro konfiguraci nastaveni e-
mailového serveru prostfednictvim neSifrovaného ptipojeni.

Pokud neprobéhne konfigurace ani prostfednictvim neSifrovaného ptipojeni, bude nutno
nakonfigurovat e-mailovy u¢et manualné.
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Zaskrtnéte Konfigurovat nastaveni serveru ru¢né a kliknéte na tlacitko ,,DalSi“.

Pfidat novy Géet =5

PotiZe s pFipojenim k serveru

Konfigurace

X Vyhledani nastaveni serveru pro e-mailovou adresu {bez Sifrovani)

Prihlaseni k serveru (bez Sifrovani)

E-mailova adresa:

PFipojit pomoci: | Pfipojit pomod mistni sité (LAN)

[¥]Konfigurovat nastaveni serveru rucn

[ <zoet || pai> | [ stomo |

V nasledujicim okné zvolte typ Sluzby. Ve vétsing piipadd se jedna o E-mail v Internetu.
Kliknéte na tlacitko ,,DalSi®.

Pfidat novy Géet (S|

Zvolit sluzbu

K odesilani a prijmu e-mailovych zprav se pripojit k serveru POP nebo IMAP

(") Microsoft Exchange nebo kompatibilni sluzba

Pripojit se a ziskat pristup k e-mailovym zpravam, kalendafi, kontaktim, faxdm a zpréavam hlasové posty
) Textové zpravy (SMS)

Pripajit se ke sluzbé pro zasilani zprév z mobilnich zafizeni

_) Jiné
Pfipojit se k nasledujicimu typu serveru

| Fax Mail Transport

[ <zogt || paki> | [ stomo |
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V nasledujicim okné proved'te nastaveni e-mailového uctu. Do kolonky Jméno vyplite
jméno, které bude uvedeno pii odesilani e-mailli, do kolonky E-mailova adresa vypliite svoji
e-mailovou adresu.

Vyplite Informace o serveru. Zvolte typ uctu — ve vétsiné pripadd POP3. Do kolonky
wderver prichozi posty“ vyplite server pro piichozi posty Vaseho zfizovatele e-mailové
schranky (napf. pro Seznam.cz je to: pop3.seznam.cz). Do kolonky Nazev serveru odchozi
posty vyplite: smtp.pamico-czech.cz

Vypliite PFihlasovaci informace k VaSemu e-mailovému uctu. UZzivatelské jméno uctu
(nejCastéji ¢ast e-mailové adresy pred znakem zavinace) a Heslo k Vasemu e-mailovému
uctu.

POZOR: policko Pozadovat prihlaSeni pomoci zabezpeceného ovérovani hesla (SPA)
ponechte nezaskrtnuté.

Nyni kliknéte na tlacitko ,,DalSi*.

Pfidat novy Géet [

Nastaveni e-mailu sité Internet
Je tfeba provést nasledujic nastaveni. Potom bude e-mailovy Géet funkéni.

Informace o uzivateli Test nastaveni uctu
Jméno: | | Po doplnéni informad na této obrazovce doporucujeme
provést test Uctu kliknutim na nasledujic tladitko. (Je treba

E-mailova adresa: | | sitové pfipojeni.)
Informace o serveru —
Typ Gétu: {por3 (| -
Server prichozi posty: I I taveni Uctu pri kliknuti na tadtko
Server pro odchozi postu (SMTP): I I Dorucovat nové zpravy do:

‘| Prihlasovaci informace (@) Novy datovy soubor aplikace Qutlook
Uzivatelské jméno: | i (7) Existujici datovy soubor aplikace Outiook

l | Dy
Heslo: [ I ks

[¥] Zapamatovat heslo

[ Pozadovat prihldSeni pomod zabezpeteného ovéfovani hesla
(SPA)

Probéhne otestovani nastaveni e-mailového UCtu, ovéfenim jeho existence a odeslanim
testovaciho e-mailu, ktery by mél byt doruc¢en do Dorucené posty.

Pokud vSe probéhne korektné, je Vas e-mailovy ucet nastaven a pripraven pro pouziti
Vv prostiedi e-mailového klienta MS Outlook 2010 (2013).
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